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1. การเข้าใช้งานระบบบริหารงานวิจัย ม.อ. (ระบบ PRPM) 

ผู้ใช้สามารถเข้าใช้งานระบบ PRPM โดยแนะน าให้เปิดด้วยเว็บบราวเซอร์ Google Chrome แล้ว

พิมพ์  URL : https://prpm.psu.ac.th 

 เข้าสู่ระบบ โดยใช้  PSU Passport 

 ทุนวิจัยที่เปิดรับ ระบบจะแสดงรายการทุนวิจัยที่ก าลังเปิดรับข้อเสนอโครงการวิจัย โดย

จ าแนกเป็น ทุนที่ได้รับความนิยม ทุนล่าสุด และ จ าแนกตามแหล่งทุนทั้งหมด 

 การใช้งานระบบ PRPM รวบรวมคู่มือการใช้งานระบบ และค าแนะน าในการใช้งานระบบ 

 
รูปท่ี 1 หน้าเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าสู่ระบบ 

คู่มือการใช้งานระบบ 

ทุนวิจยัทีก่ าลังเปิดรับ 

https://prpm.psu.ac.th/
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2. หน้าแรก 

เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จจะปรากฎหน้าแรก ซ่ึงประกอบด้วย 4 ส่วน ดังนี้ 

 
รูปท่ี 2 หน้าแรก 

 

1) แนะน าเมนูหลัก 

 

 

เมนูหลกั 

1 

2 

3 

4 

เกี่ยวกบัผู้ใช้งาน 

ออกจากระบบ 
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- เมนูหลัก ประกอบด้วย 

 หน้าแรก 

 ข้อเสนอการวิจัย 

 โครงการวิจัย 

 ระบบค้นหา 

 การจัดการ 

- เก่ียวกับผู้ใช้งาน ประกอบด้วย ช่ือผู้ใช้งาน สิทธิ์ในการใช้งานระบบ และหน่วยงานที่สังกัด 

- กดปุ่ม LOGOUT เพ่ือ ออกจากระบบ 

 

2) สรุปภาพรวมโครงการวิจัย (จ าแนกตามสถานะโครงการ) 

เลือก ปีงบประมาณ แหล่งทุน และประเภททุน จากนั้นระบบจะสรุปภาพรวมโครงการ โดย 

แสดงจ านวนข้อเสนอการวิจัย และโครงการวิจัย ภายใต้ทุนวิจัยที่เลือก โดยจ าแนกตามสถานะ

โครงการ 

 

 

เลือก ปีงบประมาณ แหล่งทุน และประเภททุน 

สรุปจ านวน

ข้อเสนอการวิจยั 

สรุปจ านวน

โครงการวิจัย 
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3) ข้อมูลที่ต้องด าเนินการ 

ระบบจะแสดงจ านวนโครงการวิจัยทั้งหมดที่รอผู้ประสานงาน

ตรวจสอบและพิจารณา โดยระบบจ าแนกข้อมูล ดังนี้ 

ข้อเสนอการวิจัย  

- ข้อเสนอการวิจัยที่ต้องพิจารณา 

- ข้อเสนอการวิจัยฉบับปรับปรุงที่ต้องพิจารณา 

- ข้อเสนอการวิจัยยังไม่ส่งผลการประเมินให้นักวิจัย 

โครงการวิจัย 

- โครงการวิจัยที่ต้องพิจารณา 

- โครงการวิจัยที่ยังไม่ส่งผลการประเมินให้นักวิจัย 

- โครงการวิจัยที่นักวิจัยแจ้งเปลี่ยนแปลงโครงการ 

- โครงการวิจัยทีน่ักวิจัยแจ้งขยายเวลาโครงการ 

- โครงการวิจัยที่นักวิจัยแจ้งยกเลิกโครงการ 

- โครงการวิจัยที่ค้างส่งรายงานวิจัย 

สามารถด าเนินการโดยกดปุ่ม “GO” 

ระบบจะแสดงรายการโครงการทั้งหมดที่ต้องด าเนินการพิจารณา กดปุ่ม “ด าเนินการ” เพ่ือดู

รายละเอียดและด าเนินการพิจารณา 
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4) ดูในมุมมองนักวิจัย 

 

- กดปุ่ม             เพ่ือดหูน้าระบบใน

มุมมองของนักวจิัยที่ท่านต้องการ 

- พิมพ์ช่ือนักวิจัย รอให้ระบบแสดงรายช่ือ 

และเลือกช่ือนักวิจยัทีต่้องการ 

- กดปุ่ม “GO”  
- ระบบจะแสดงหน้าจอในมมุมองของ

นักวิจัยที่ท่านเลือก โดยสามารถเข้าไป

ด าเนินการในทุกฟงัก์ชันการใช้งาน 

เช่นเดียวกับนักวจิัย (แตจ่ะไม่สามารถ

บันทึก แก้ไขหรือลบข้อมูลได้) 

- เมื่อต้องการออกจากหน้าระบบของ

นักวิจัย และกลับไปยังหน้าระบบของ

ตัวเอง กดปุ่ม “ปิดมุมมองของ

นักวิจัย”  

 

 

3. ข้อเสนอการวิจัย 

ข้อเสนอการวิจัย หมายถึง โครงการวิจัยที่ย่ืนขอทุนวิจัยใหม่เพ่ือเสนอของบประมาณ และอยู่

ในข้ันตอนการพิจารณาอนุมัติ  ในการย่ืนข้อเสนอการวิจัยสามารถด าเนินการได้โดยเลือกเมนู 

ข้อเสนอการวิจัย จากนั้นเลือก “ย่ืนข้อเสนอการวิจัยใหม่” 

 

 

(1) พิมพ์และเลือกช่ือนักวิจัย 

(2) กดปุ่ม “GO” 

(3) กดปุ่ม “ปิดมุมมองของนักวิจัย” 

แสดงในมมุมอง 

ของนักวิจยั 
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รูปท่ี  3 เมนูการบันทึกข้อเสนอการวิจัย 

3.1 การย่ืนข้อเสนอการวิจัยใหม่ 

ในการเพ่ิมข้อมูลข้อเสนอการวิจัยส าหรับการเสนอขอ

งบประมาณในลักษณะบูรณาการ สามารถจัดกลุ่ม 

ข้อมูลที่ต้องน าเข้า 8 กลุ่ม ได้แก่  

1. ข้อมูลทั่วไป 

2. รายละเอียดโครงการ 

3. คณะผู้วิจัย 

4. งบประมาณ 

5. KPI 

6. ผู้ทรงคุณวุฒิที่เสนอ 

7. เอกสารแนบ 

8. ตรวจสอบความถูกต้อง  

โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 

1) ข้อมลูทั่วไป 

บันทึกข้อมูลทั่วไป ประกอบด้วยรายละเอียด ดังนี ้

 ข้อมูลทุน 

แหล่งทุน : เลือกแหล่งทุนท่ีต้องการย่ืนขอทุนวิจัย 

ชือ่ทุน : เลือกช่ือทุนท่ีต้องการย่ืนขอทุนวิจัย 

เป้าหมายแผนบูรณาการ : เลือกเป้าหมายแผนบูรณาการของโครงการ (เฉพาะประเภททุนแผนบูรณาการการวิจัย

และนวัตกรรม) 

 
รูปท่ี  4 บันทึกข้อมูลทุน 
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 ข้อมูลโครงการ 

ประเภทการวิจัย : เลือกประเภทโครงการวิจัยท่ีต้องการย่ืนขอทุนวิจัย โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

- กรณีท่ีนักวิจัยต้องการย่ืนขอทุนวิจัยเป็นโครงการเด่ียว เลือก “โครงการเดี่ยว”  

- กรณีท่ีนักวิจัยต้องการย่ืนขอทุนแบบแผนงานวิจัย นักวิจัยจะต้องกรอกข้อมูลของ 

แผนงานหลักก่อนโดยคลิก “แผนงานวิจัย หรือชุด” เม่ือนักวิจัยกรอกข้อมูลแผนงานวิจัย 

เรียบร้อยแล้ว นักวิจัยจะได้รับรหัสแผนงานวิจัยเพ่ือใช้ในการกรอกข้อมูลโครงการย่อย 

ท่ีอยู่ภายใต้แผนงานวิจัยต่อไป 

- กรณีท่ีนักวิจัยต้องการย่ืนขอทุนวิจัยเป็นโครงการวิจัยย่อย คลิก “โครงการย่อยภายใต้แผนงานวิจัย” จะ

ปรากฏเมนูย่อยให้เลือก โครงการแผนงานวิจัย 

ลักษณะโครงการวิจัย : ระบุสถานภาพของโครงการ โครงการวิจัย “ใหม่“ หรือ “ต่อเน่ือง“  

คณะหน่วยงาน(หัวหน้าโครงการ) : ระบบล็อกไว้ท่ีคณะ/สังกัดของนักวิจัย 

ชือ่โครงการ(ภาษาไทย) : ระบุช่ือโครงการท่ีต้องการเสนอขอทุนวิจัยเป็นภาษาไทย 

ชือ่โครงการ(ภาษาอังกฤษ) : ระบุช่ือโครงการท่ีต้องการเสนอขอทุนวิจัยเปน็ภาษาอังกฤษ 

ค าส าคัญ : ระบุค าส าคัญของโครงการ ค่ันด้วยเคร่ืองหมาย comma ( , ) 

อีเมล์หลัก : ระบุอีเมล์ท่ีใช้งานปจัจุบัน 

สถานะปัจจุบัน(หัวหน้าโครงการ) : ระบุสถานภาพของหัวหน้าโครงการ ว่าเป็น “นักวิจัยท่ัวไป” หรือ “นักวิจัย

ใหม่” 

 
รูปท่ี  5 บันทึกข้อมูลโครงการ 

 

 ระยะเวลาการวิจัย 

วันทีเ่ร่ิมต้น : ระบุ วัน/เดือน/ป ีท่ีเร่ิมต้นการ

ท าโครงการวิจัย 

วันส้ินสุด : ระบุ วัน/เดือน/ป ีท่ีสิ้นสุดการท า

โครงการวิจัย 

ระบบจะท าการค านวณ “ระยะเวลาการท า

โครงการ” ให้อัตโนมัติ 

 

รูปท่ี  6 บันทึกระยะเวลาการวิจัย 
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2) รายละเอียดโครงการ  

คลิกที่เมนู “รายละเอียดโครงการ” เพ่ือบนัทกึข้อมูลส่วนนี้  

โดยประกอบด้วยรายละเอียด ดังนี ้

 

 ประเภทการวิจัย (วช)  

  - การวิจัยประยุกต์  

  - การวิจัยพ้ืนฐาน 

 สาขาการวิจัย (วช) 

  - สาขาการศึกษา 

  - สาขาเกษตรศาสตร์และชีววิทยา 

  - สาขาเทคโนโลยีสารสนเทศและนเิทศศาสตร์ 

  - สาขานิติศาสตร์ 

  - สาขาปรัชญา 

  - สาขารัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร์ 

  - สาขาวิทยาศาสตร์กายภาพและคณิตศาสตร์ 

  - สาขาวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

  - สาขาวิทยาศาสตร์เคมีและเภสัช 

  - สาขาวิศวกรรมศาสตร์และอุตสาหกรรมวิจัย 

  - สาขาเศรษฐศาสตร์ 

  - สาขาสังคมวิทยา 

 

 ยุทธศาสตร์ ม.อ : ระบุตามยุทธศาสตร์ ม.อ. ท่ีเก่ียวข้องกับงานวิจัย 

 กลุ่มสาขา ม.อ. :  

- วิทยาศาสตร์กายภาพ วิศวกรรมศาสตร์และวิทยาศาสตร์เทคโนโลยี 

- วิทยาศาสตร์ชีวภาพ เกษตรศาสตร์ ทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อม 

- วิทยาศาสตร์สุขภาพ 

- สังคมศาสตร์ มนุษย์ศาสตร์ และสังคมศาสตร์ประยุกต์ 

 

 

 

 เครือข่ายวิจัย : ระบุหากโครงการอยู่ภายใต้

เครือข่ายวิจัย 

 รายละเอียดการร่วมวิจัย :  

- เป็นโครงการวิจัยท่ีมีบัณฑิตศึกษา/นักศึกษา 

- เป็นโครงการวิจัยร่วมกับนักวิจัยจากสถาบันต่างประเทศ 

- เป็นโครงการวิจัยร่วมกับนักวิจัยต่างสถาบันในประเทศ 

- เป็นโครงการวิจัยร่วมกับนักวิจัยจากต่างวิทยาเขต 

 

 

รูปท่ี  7 บันทึกรายละเอียดโครงการ 

รูปท่ี  8 บันทึกรายละเอียดโครงการ-2 



9 
 

 มาตรฐานการวิจัย : 

- มีการใช้พันธ์พืช ตามพรบ.คุ้มครองพันธ์พืช พ.ศ.2542 

 เพ่ือการพาณิชย์ตามมาตรา 52 

 เพ่ือการพาณิชย์ตามมาตรา 53 

- มีการท า/ใช้ GMO ของพืช สัตว์ จุลินทรีย์ 

- มีการใช้จุลินทรีย์ก่อโรค และ/หรือพิษจากสัตว์ 

- มีการใช้สารเคมีในการท าวิจัย 

 ห้องปฏิบัติการได้รับการขึ้นทะเบียนตาม ESPREL Checklist แล้ว  

 ระบุหมายเลขทะเบียน  

- มีการใช้สัตว์ทดลอง ตามพรบ.สัตว์ทดลอง พ.ศ.2558 

- มีการศึกษาวิจัยท่ีเกี่ยวข้องกับมนุษย์ 

 หมายเหตุ : รบุหมายเหตุของโครงการวิจัย (ถ้ามี)  

 
รูปท่ี  9 บันทึกรายละเอียดโครงการ-3 
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3) คณะผู้วิจัย  

คลิกที่เมนู “คณะผู้วิจัย” เพ่ือบันทึกข้อมูลส่วนนี ้

โดยประกอบด้วยรายละเอียด ดังนี ้

o ชือ่-นามสกุล : ระบบจะดึง ช่ือ-นามสกุล ของผู้กรอกข้อมูลให้อัตโนมัติ 

o คณะ/หน่วยงาน : ระบบจะดึง คณะ/หน่วยงาน ของผู้กรอกข้อมูลให้อัตโนมัติ 

o ต าแหน่งโครงการ : ระบบจะก าหนดให้ผู้กรอกเปน็ “หัวหน้าโครงการ” ให้อัตโนมัติ 

o สัดส่วนที่รับผิดชอบ : ระบุสัดส่วนท่ีรับผิดชอบ เปน็ % 

o หมายเหตุ : ระบุหมายเหตุ (ถ้ามี) 

 
รูปท่ี  10 บันทึกหัวหน้าโครงการ 

หากสัดส่วนที่รับผิดชอบไม่ครบ 100% ให้เพ่ิมคณะผู้วิจัย โดยค้นหาจากช่ือ และคลิก “เลือก” 

ผู้วิจัยที่ต้องการ  

 
รูปท่ี  11 ค้นหาทีมวิจัย 

 

ระบุสัดสว่นท่ีรับผิดชอบ 

(1) ค้นหารายช่ือคณะผู้วิจัย 

(2) คลิก “เลือก” เพ่ือเพ่ิมผู้วิจัย 
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พร้อมทั้งเลือกต าแหนง่ในโครงการ ระบุสัดส่วนทีรั่บผิดชอบ เป็น % และกดบันทึก 

 
รูปท่ี  12 บันทึกทีมวิจัย 

ในการแกไ้ข/ลบ ขอ้มูลนกัวิจัย ผู้ใช้สามารถด าเนินการแก้ไขข้อมูลได้โดยคลกิ  หรือ 

ด าเนินการลบข้อมูลได้โดยคลิก  

 
รูปท่ี  13 หน้าทีมวิจัย 

 

4) งบประมาณ  

คลิกที่เมนู “งบประมาณ” เพ่ือบันทึกข้อมลูส่วนนี ้

ระบุข้อมูลงบประมาณที่เสนอขอ ประกอบด้วย ปีงบประมาณ, จ านวนงบประมาณที่เสนอขอ 

และ รายละเอียด แลว้คลกิบันทึก ระบบรวมจ านวนเงิน 

 
รูปท่ี  14 บันทึกงบประมาณ 

(4) ระบุสัดสว่นท่ีรับผิดชอบ 

(3) เลือกต าแหน่งในโครงการ 

ระบบค านวณสัดส่วน 

การท าวิจัยอตัโนมัต ิ

แก้ไข/ลบ 
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5) ตัวชี้วัดรายโครงการ (KPI)   

คลิกที่เมนู “ตัวชีว้ัดรายโครงการ (KPI)” เพ่ือบันทึกข้อมูลส่วนนี ้

เลือกตัวช้ีวัด ระบุรายละเอียดตัวช้ีวัด และเป้าหมายในแต่ละปีงบประมาณที่ เสนอขอ  

ซ่ึงตัวช้ีวัดมรีายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 

1. บทความทางวิชาการ 

 1.1 Scopus 

 1.2 ISI 

 1.3 TCI 

2. การประชุม/สัมมนาระดับชาติ 

 2.1 น าเสนอแบบปากเปล่า 

 2.2 น าเสนอแบบโปสเตอร์ 

3. การประชุม/สัมมนาระดับนานาชาติ 

 3.1 น าเสนอแบบปากเปล่า 

 3.2 น าเสนอแบบโปสเตอร์ 

4. ต้นแบบผลิตภัณฑ์ 

 4.1 ระดับอุตสาหกรรม  

 4.2 ระดับกึ่งอุตสาหกรรม 

 4.3 ระดับภาคสนาม 

 4.4 ระดับห้องปฏิบัติการ 

5. ต้นแบบเทคโนโลยี 

 5.1 ระดับอุตสาหกรรม 

 5.2 ระดับกึ่งอุตสาหกรรม 

 5.3 ระดับภาคสนาม 

 5.4 ระดับห้องปฏิบัติการ 

6. ทรัพย์สินทางปัญญา 

 6.1 สิทธิบัตร 

 6.2 อนสุิทธิบัตร 

7. การใช้ประโยชน์ 

 7.1 การถ่ายทอดเทคโนโลยี 

 7.2 การฝึกอบรม 

 7.3 การจัดสัมมนา 

 8. อื่นๆ  โดยระบุตัวชี้วัดเพ่ิมเติม 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี  15 บันทึก KPI 
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6) ผู้ทรงคุณวุฒิทีเ่สนอ  

คลิกที่เมนู “ผู้ทรงคณุวุฒิทีเ่สนอ” เพ่ือบันทกึขอ้มูลส่วนนี ้

เพ่ิมผู้ทรงคุณวฒุิที่ต้องการเสนอ โดยการค้นหาจากช่ือ ผู้ทรงคุณวุฒิ แลว้คลิก “เลือก”  

เพ่ือบันทึกข้อมูลผู้ทรงคณุวุฒิ  (ระบุผู้ทรงฯ อย่างน้อย 1 ท่าน) 

 
รูปท่ี  16 บันทึกผู้ทรงคุณวุฒิท่ีเสนอ 

 

7) เอกสารแนบ  

คลิกที่เมนู “เอกสารแนบ” เพ่ือบันทึกข้อมลูส่วนนี ้

ประกอบด้วย 2 ส่วน ดังนี้ 

 เอกสารข้อเสนอโครงการ โดยเลือกไฟล์ จากน้ันคลิกเพ่ิมเอกสาร 

 เอกสารการรับรองมาตรฐานการวิจัย จะปรากฏตามมาตรฐานการวิจัยท่ีระบุไว้ในเมนูรายละเอียด

โครงการ โดยเลือกประเภทเอกสารรับรอง เลือกไฟล์ จากน้ันคลิกเพ่ิมเอกสาร 

 
รูปท่ี  17 บันทึกเอกสารแนบ 

เลือกประเภทเอกสาร 

การรับรองมาตรฐานการวิจัย 

(1) ค้นหาผู้ทรงคณุวฒุ ิ

(2) คลิก “เลือก” เพ่ือเพ่ิมผู้ทรงคุณวฒุ ิ
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8) ตรวจสอบความถูกต้อง 

เมื่อบันทึกข้อมูลครบถ้วนทุกเมนูแล้ว จะสามารถคลิกที่ เมนู “ตรวจสอบความถูกต้อง”  

เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่บันทึกทั้งหมด และส่งข้อเสนอการวิจัย จึงจะเสร็จส้ิน

ข้ันตอนการย่ืนข้อเสนอการวิจัยใหม่ และผู้จัดสรรทุนจะด าเนินการในข้ันตอนต่อไป 

 
รูปท่ี  18 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อเสนอฯ 

เลือก “ยืนยันข้อมลูถกูต้อง”  

และกดส่งขอ้เสนอการวิจัย 
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3.2 การจัดการข้อเสนอการวิจัย 

เป็นข้ันตอนที่ ผู้จัดสรรทุนวิจัยด าเนินการเพ่ือพิจารณาอนุมัติโครงการวิจัย ในการจัดการ

ข้อเสนอการวิจัยสามารถด าเนินการได้โดยเลือกเมนู ข้อเสนอการวิจัย จากนั้นเลือก “จัดการ

ข้อเสนอการวิจัย” และด าเนินการดังนี้ 

 

 ค้นหาข้อเสนอการวิจัย ที่ต้องการด าเนินการ โดยสามารถ

ระบุตัวเลือกการค้นหา ได้แก่ ปีงบประมาณ แหล่งทุน ประเภท

ทุน รอบที่เสนอขอ คณะ/หน่วยงาน สถานะข้อเสนอการวิจัย 

รวมถึงค าค้นที่ต้องการค้นหา และกด “ค้นหา” 

 ระบบจะแสดงรายการข้อเสนอโครงการ ตามตัวเลือกที่ค้นหา 

 คลิกปุ่ม “ด าเนินการ” เพ่ือจัดการข้อเสนอการวิจัย  

 

 

 

 

 

 

โดยสิทธิ์ผู้ประสานงาน สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

สิทธ์ิการด าเนินการ สิทธ์ิผู้ประสานงาน *เปน็ผู้จัดสรรทุน 

ดูรายละเอียด   

แก้ไข -  

ลบ -  

ด าเนินการ (สามารถด าเนินการเม่ือนักวิจัยส่งขอ้เสนอฯ แล้วเท่าน้ัน) -  

o การตรวจสอบข้อเสนอการวิจัย -  

o การบันทึกข้อมูลคณะท างาน 

(ขณะน้ีเปิดใช้งานเฉพาะโครงการภายใต้แหล่งทุนเงินงบประมาณ

แผ่นดิน และเงินรายได้มหาวิทยาลัยเท่าน้ัน) 

-  

o การประเมินข้อเสนอโครงการ -  

o การตรวจสอบการตอบกลับการปรับปรุง -  

o การเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ -  

(1) ระบุตัวเลอืกเพ่ือค้นหา 

(2) ค้นหาข้อเสนอการวิจัย 

รายการค้นหา 

ข้อเสนอการวิจัย 

ดูรายละเอียด 

แก้ไข 

ลบ 

(3) คลิก “ด าเนินการ” 
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1) การตรวจสอบข้อเสนอการวิจัย 

เมื่อนักวิจัยส่งข้อเสนอการวิจัยแล้ว โครงการจะเปลี่ยนสถานะเป็น ส่งให้เจ้าของทุนพิจารณา

โครงการ  ซ่ึงเป็นข้ันตอนที่ผู้จัดสรรทุนวิจัยด าเนินการตรวจสอบความครบถ้วนสมบูรณ์ของ

โครงการวิจัย และบันทึกผลการตรวจสอบข้อเสนอการวิจัย 

 

o ผ่านการตรวจสอบจากผู้ประสานงานทนุวิจัย 

กรณีผ่านการตรวจสอบความครบถ้วนสมบูรณ์ของข้อมูลจากผู้จัดสรรทุน 

o ส่งกลับใหน้ักวิจัยด าเนนิการแก้ไข 

กรณีพิจารณาแล้วว่า ข้อมูลยังไม่สมบูรณ์ และต้องการส่งกลับให้นักวิจัยด าเนินการแก้ไข 

o ไม่อนุมัติโครงการ 

กรณีพิจารณาแล้วว่าข้อเสนอฯ ดังกล่าวไม่ผ่านเกณฑ์การพิจารณา 

 

2) การบันทึกข้อมลูคณะท างาน 

(ขณะน้ีเปิดใช้งานเฉพาะโครงการภายใต้แหล่งทุนเงินงบประมาณแผ่นดิน และเงินรายได้มหาวิทยาลัยเท่าน้ัน) 

 

 

 

(3) บันทึก 

(1) เลือกผลการตรวจสอบ 

(2) ระบุความเห็น (ถ้ามี) 
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3) การประเมนิข้อเสนอโครงการ 

เมื่อข้อเสนอการวิจัยอยู่สถานะ ผ่านการตรวจสอบจากผู้ประสานงานทุนวิจัย ผู้จัดสรรทุนวิจัย

สามารถด าเนินการในข้ันตอนของการตั้งค่าประเมินข้อเสนอโครงการ เพ่ือส่งให้ผู้ทรงคุณวุฒิ

พิจารณาให้ความเห็นชอบข้อเสนอฯ โดยเข้าไปที่เมนู “การประเมินข้อเสนอโครงการ” 

 

 

และด าเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 

1. เร่ิมต้นการประเมิน โดย ตั้งค่าการประเมินใหม่ ระบุประเภทการประเมิน ก าหนด

ระยะเวลาการประเมิน และกดบันทึก 

(ระบบจะ เปิด/ปิด ให้ผู้ทรงฯ ประเมินข้อเสนอโครงการอัตโนมัติ ตามระยะเวลาการประเมินท่ีก าหนด และ 

แจ้งเตือนการประเมิน ไปยังผู้ทรงฯ ก่อนสิ้นสุดการประเมิน 1 สัปดาห์) 

 

 

(1) ระบุประเภทการประเมิน 

(2) หากตอ้งการประเมินขอ้เสนอโครงการ Online 

(3) ก าหนดระยะเวลาการประเมนิ 

(4) บันทึก 

ต้ังค่าการประเมินใหม่ 

ลบ 

จัดการผลประเมิน 

แก้ไขการต้ังค่าประเมิน / 

ก าหนดผู้ทรงฯ /สรุปผลประเมิน 

แบบฟอร์มผลการประเมิน 
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2. เมื่ อ บันทึกข้อมูลแล้ว สามารถเพ่ิม เอกสารประกอบการประเมิน และก าหนด

ผู้ทรงคุณวุฒิในการประเมินข้อเสนอโครงการวิจัย โดยเพ่ิมจากรายช่ือผู้ทรงคุณวุฒิที่

นักวิจัยเสนอ หรือค้นหารายช่ือเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

  

 

3. เมื่อก าหนดผู้ทรงคุณวุฒิเพ่ือประเมินข้อเสนอโครงการวิจัยแล้ว สามารถส่ง Email 

เพ่ือเชิญผู้ทรงฯ ประเมิน พร้อมแนบเอกสารประกอบการประเมินได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) เพ่ิมเอกสารประกอบการประเมิน 

(6) ก าหนดผู้ทรงคุณวฒุ ิ

แก้ไขการต้ังค่าการประเมิน 

(1) กดปุ่มเพ่ือส่ง Email เชิญประเมนิ 

(2) แนบหนังสือเชิญประเมนิ 

(3) เลือกเอกสารประกอบการประเมิน 

(4) ส่งอีเมล 

เมื่อผู้ทรงคุณวุฒิด าเนินการ

ประเมนิเสร็จส้ินและสง่ผลประเมิน 

จะเป็นข้ันตอนการสรปุผลประเมิน  

เพ่ือส่งให้นักวิจัยทราบผลต่อไป  
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4. เมื่อผู้ทรงคุณวุฒิด าเนินการและส่งผลประเมินแล้ว จะเป็นข้ันตอนการสรุปผลประเมิน

ทั้งหมด และส่งผลประเมินให้นักวิจัยทราบผล โดยคลิกเลือก “ผลการประเมิน”  

และตรวจสอบผลการพิจารณาจากผู้ทรงคุณวุฒิ  

 

 

 

 ในกรณีที่ ผู้ทรงคุณวุฒิ ไม่ได้

ตอบรับการประเมินผ่านระบบ

ด้วยตัวเอง สามารถตอบรับ

และเพ่ิมผลการพิจารณาแทนผู้

ทรงฯ ได้ โดยคลิกเลือก “ผล

การประเมิน” เลือก ตอบรับการ

ป ร ะเมิ น  ห รื อ  ป ฏิ เส ธ ก าร

ประเมิน บันทึกผลการประเมิน และกด “ส่งผลประเมิน” 

 

 ในกรณีที่ผู้ทรงคุณวุฒิ บันทึกผลการ

พิจารณ าในระบบประเมิน  Online 

แล้ว แต่ยังไม่ส่งผลประเมิน  หาก

ส้ิน สุดระย ะเวลาการประเมิ นแล้ ว

สามารถตรวจสอบผลประเมิน และกด 

“ส่งผลประเมิน” 

(1) จัดการผลการประเมนิ 
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5. ท าการ บันทึกการแสดงผลการพิจารณาไปยังนักวิจัย โดยเลือกแสดง ผลการ

พิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิ หรือ ผลการพิจารณาที่แก้ไขแล้ว 

 

 

6. เมื่อเสร็จส้ินข้ันตอนการสรุปผลประเมินและบันทึกการแสดงผลการพิจารณาไปยัง

นักวิจัย ทั้งหมดแล้ว กลับมาที่หน้า จัดการผลประเมินข้อเสนอโครงการวิจัย  

ในส่วน สรุปผลประเมิน เพ่ือดแูบบฟอร์มสรุปผลประเมิน  

 จากนั้นกด “ส่งให้นักวิจัยตอบกลับผลการประเมิน” เพ่ือส่งอีเมลแจ้งผลการ

ประเมินไปยังนักวิจัยและเข้าสู่ข้ันตอนนักวิจัยตอบกลับผลการประเมินต่อไป  

 หรือกด “ส้ินสุดการประเมิน” เมื่อต้องการส้ินสุดการประเมิน โดยไม่ต้องเข้าสู่

ข้ันตอนการตอบกลับผลการประเมิน  

เป็นอันส้ินสุดข้ันตอนการประเมินข้อเสนอโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดูผลประเมนิทั้งหมด 

แสดงผลประเมินท้ังหมดของ

ผู้งทรงคุณวุฒิท่ีส่งผลประเมินแล้ว 

ดูผลประเมนิฉบับส่งนักวิจัย 

แสดงเฉพาะผลประเมินท่ีมีการ บันทึกการ

แสดงผลการพิจารณาไปยังนักวิจัย เท่าน้ัน 

ส่งให้นักวิจัยตอบกลับผลการประเมิน 

ส้ินสุดการประเมนิ 

โดยไม่ต้องเข้าสู่ข้ันตอนการตอบ

กลับผลการประเมิน 

สถานะการประเมินข้อเสนอโครงการ 

o In process - อยู่ระหว่างด าเนินการ สถานะเร่ิมต้น ระบบจะเปิด/ปิด ให้ผู้ทรงฯ ประเมินในระบบตาม

ระยะเวลาการประเมินท่ีก าหนดไว้ 

o Waiting for reply - เม่ือผู้ประสานงานส่งผลประเมินให้นักวิจัย และรอนักวิจัยรับทราบผลประเมิน 

o Accepted - นักวิจัยรับทราบผลประเมิน และด าเนินการตอบกลับผลประเมิน 

o Proof - เม่ือนักวิจัยส่งผลตอบกลับฯ เจ้าของทุนพิจารณาข้อเสนอการวิจัยฉบับปรับปรุง 

o Completed - สิ้นสุดการประเมิน 
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4) การตรวจสอบการตอบกลับการปรับปรุง 

เมื่อนักวิจัยได้ รับผลการพิจารณรและส่งผลการตอบกลับการปรับปรุงข้อเสนอการวิจัย 

โครงการจะเปลี่ยนสถานะเป็น เจ้าของทุนพิจารณาข้อเสนอการวิจัยฉบับปรับปรุง  ซ่ึงเป็น

ข้ันตอนที่ผู้จัดสรรทุนวิจัยด าเนินการพิจารณาข้อตอบกลับและข้อเสนอการวิจัยฉบับปรับปรุง  

เพ่ือเข้าสู่ข้ันตอนการประกาศผลการพิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัย 

 

 
 

o ส้ินสุดการประเมินคร้ังนี ้

กรณีท่ีนักวิจัยมีการตอบกลับผลประเมินและแก้ไขโครงการตามผลการพิจารณาครบถ้วน  

o ส้ินสุดการประเมิน และอนมุัติโครงการ 

กรณีท่ีนักวิจัยมีการตอบกลับผลประเมินและแก้ไขโครงการตามผลการพิจารณาครบถ้วน และข้อเสนอ

โครงการได้รับผลการพิจารณา “อนุมัติ” 

o ส้ินสุดการประเมิน และไม่อนุมัติโครงการ 

กรณีท่ีนักวิจัยมีการตอบกลับผลประเมินและแก้ไขโครงการตามผลการพิจารณาแล้ว แต่ข้อเสนอ

โครงการได้รับผลการพิจารณา “ไมอ่นุมัติ” 

o ส่งกลับใหน้ักวิจัยแก้ไขผลการตอบกลับ 

กรณีท่ีพิจารณาแล้วว่า  ข้อมูลยังไม่สมบูรณ์ และต้องการส่งกลับให้นักวิจัยด าเนินการแก้ไข 

 

 

 

 

(3) บันทึก 

(1) เลือกผลการตรวจสอบ 

(2) ระบุความเห็น (ถ้ามี) 
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5) การเบิกจา่ยค่าตอบแทนผู้ทรงคณุวุฒ ิ

เมื่อส้ินสุดการประเมินข้อเสนอโครงการแล้ว จะท าการบันทึกข้อมูล “การเบิกจ่ายค่าตอบแทน

ผู้ทรงคุณวุฒิ” โดยเข้าไปที่เมนู “การเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ” ระบบจะแสดงรายช่ือ

ผู้ทรงคุณวุฒิทีไ่ด้ท าการประเมินและส่งผลประเมินในระบบ โดยด าเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อบันทึกข้อมูลและด าเนนิการเบิกจ่ายเสร็จส้ินแลว้ สามารถบันทึกทึกข้อมลู วันที่ขออนุมตัิ 

(กรณีผู้ทรงฯ ภายใน) หรือวันทีโ่อนเงนิ (กรณีผู้ทรงฯ ภายนอก) และท าการส่งอีเมลแจง้การ

เบิกจ่ายค่าตอบแทนไปยงัผู้ทรงคุณวุฒิได ้

 

(1) เพ่ิมการเบิกจ่ายค่าตอบแทนใหม่ 

(2) เลอืกผู้ทรงคณุวุฒิท่ีต้องการเบิกจ่าย 

(3) กรอก จ านวนเงิน  

และวันท่ีสรุปขอ้มูลการเบิกจ่าย  

(4) บันทึก  

(5) กรอกวันท่ีขออนุมัติ/โอนเงิน 

(6) ส่ง Email แจ้งการเบกิจ่าย 
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3.3 การจัดกลุ่มคณะท างาน 

(ขณะน้ีเปิดใช้งานเฉพาะโครงการภายใต้แหล่งทุนเงินงบประมาณแผ่นดิน และเงินรายได้มหาวิทยาลัยเท่าน้ัน) 

 
 

3.4 การปรับสถานะขอ้เสนอการวิจัย 

ผู้จัดสรรทุนวิจัยสามารถเปลี่ยนสถานะข้อเสนอการวิจัยได้ โดยเลือก

เมนู ข้อเสนอการวิจัย จากนั้นเลือก “ปรับสถานะข้อเสนอการวิจัย” 

และด าเนินการดังนี้ 

 ค้นหาข้อเสนอการวิจัย ที่ต้องการเปลี่ยนสถานะ โดยสามารถ

ระบุตัวเลือกการค้นหา ได้แก่ ปีงบประมาณ แหล่งทุน ประเภท

ทุน รอบที่เสนอขอ คณะ/หน่วยงาน สถานะข้อเสนอการวิจัย 

รวมถึงค าค้นที่ต้องการค้นหา และกด “ค้นหา” 

 ระบบจะแสดงรายการข้อเสนอโครงการ ตามตัวเลือกที่ค้นหา 

 เลือกโครงการและสถานะที่ต้องการเปลี่ยนสถานะ 

 คลิกปุ่ม “ยืนยันการเปล่ียนสถานะ” เพ่ือเปลี่ยนสถานะ

ข้อเสนอการวิจัย หรือ “ลบข้อเสนอการวิจัย” เพ่ือลบข้อเสนอ

การวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) ระบุตัวเลอืกเพ่ือค้นหา 

(2) ค้นหาข้อเสนอการวิจัย 

(5) คลกิ “ยืนยันการเปลี่ยนสถานะ” 

(3) เลือกโครงการท่ีต้องการ 

(4) เลือกสถานะท่ีต้องการเปลี่ยน 

รายการค้นหา 

ข้อเสนอการวิจัย 

ลบข้อเสนอการวิจัย 
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3.5 การกู้คืนข้อมูลขอ้เสนอการวิจัย (Recycle Bin) 

ผู้จัดสรรทุนวิจัยสามารถกู้คืนข้อมูลข้อเสนอการวิจัยที่ลบแล้วได้ 

โดยเลือกเมนู ข้อเสนอการวิจัย จากนั้นเลือก “Recycle Bin” และ

ด าเนินการดังนี้ 

 ค้นหาข้อเสนอการวิจัย ที่ต้องการเปลี่ยนสถานะ โดยสามารถ

ระบุตัวเลือกการค้นหา ได้แก่ ปีงบประมาณ แหล่งทุน ประเภท

ทุน รอบที่เสนอขอ คณะ/หน่วยงาน สถานะข้อเสนอการวิจัย 

รวมถึงค าค้นที่ต้องการค้นหา และกด “ค้นหา” 

 ระบบจะแสดงรายการข้อเสนอโครงการ ตามตัวเลือกที่ค้นหา 

 เลือกโครงการและสถานะที่ต้องการกู้คืนข้อมูล 

 คลิกปุ่ม “ลบข้อเสนอการวิจัย” กรณีที่ต้องการลบข้อเสนอ

การวิจัยออกจากระบบอย่างถาวร หรือ “กู้คืนข้อเสนอการ

วิจัย” กรณีที่ต้องการข้อเสนอการวิจัยกลับไปด าเนินการอีก

คร้ัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  

ระบบจะเก็บข้อมูลใน Recycle Bin 1 ป ีหากไม่มีการกู้คืนจะท าการลบออกจาก ระบบอย่างถาวรอัตโนมัติ 

(1) ระบุตัวเลอืกเพ่ือค้นหา 

(2) ค้นหาข้อเสนอการวิจัย 

รายการค้นหา 

ข้อเสนอการวิจัย 

(3) เลือกโครงการท่ีต้องการ 

(4) คลกิ “กู้คืนข้อเสนอการวิจัย” 
ลบข้อเสนอการวิจัย 
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3.6 การออกรายงานข้อเสนอการวิจัย 

ผู้จัดสรรทุนวิจัยสามารถออกรายงานข้อมูลข้อเสนอการวิจัยได้ โดยเลือกเมนู ข้อเสนอการวิจัย 

จากนั้นเลือก “รายงาน” โดยจ าแนกรายงานออกเป็นกลุ่ม ดังต่อไปนี้ 

 

สามารถเลือกหัวข้อรายงานตามที่ต้องการ จากนั้น ระบุเงื่อนไขการออกรายงาน และกด 

“ค้นหา”  ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลที่ต้องการ และสามารถน าข้อมูลออกมาในรูปแบบไฟล์ 

Excel โดยกดปุ่ม “Export Excel”  

 
 

 

(4) Export 

เลือกรายงาน 

(1) ระบุตัวเลอืกเพ่ือค้นหา 

(3) ค้นหา 

(2) เลอืกคอลมัน์ท่ีต้องการแสดง 

รายการค้นหา 

ข้อมูลรายงาน 
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4. โครงการวิจัย 

โครงการวิจัย หมายถึง โครงการที่ได้รับอนุมัติทุนวิจัยแล้ว และก าลังด าเนินการ ไปจนถึง

โครงการวิจัยที่ด าเนินการเสร็จส้ินแล้ว โดยจ าแนกโครงการวิจัยออกเป็น 4 กลุ่ม ดังนี ้
 

 โครงการวิจัยน าเข้า หมายถึง โครงการวิจัยท่ีย่ืนข้อเสนอโครงการผ่านระบบ ได้รับการอนุมัติโครงการ 

และน าเข้าข้อมูลมาด าเนินการ 

 โครงการวิจัยบันทึกใหม่ หมายถึง โครงการวิจัยท่ีได้รับอนุมัติแล้ว แต่ยังไม่ได้ย่ืนข้อเสนอโครงการผ่าน

ระบบ 

 โครงการร่วมวิจัยกับต่างสถาบัน หมายถึง โครงการวิจัยท่ีท าร่วมกับต่างสถาบัน หัวหน้าโครงการเป็น

บุคคลจากต่างสถาบัน และเปน็โครงการท่ีนักวิจัย มอ. เปน็ผู้ร่วมเท่าน้ัน 

 โครงการวิจัยท่ีเก่ียวเน่ือง หมายถึง โครงการวิจัย ท่ีได้รับเงินจากโครงการวิจัย (รับทุนผ่านส านักวิจัย) 

และหน่วยงานน าไปจัดสรรเอง 
 

โดยสามารถเพ่ิมโครงการวิจัย (เป็นโครงการที่ได้รับอนุมัติทุนวิจัยจากแหล่งทุนแล้วเท่านั้น)  

โดยเลือกเมนู “เพ่ิมโครงการวิจัยใหม่” หรือ “น าเข้าข้อมูลโครงการ” 

 

 
 

4.1 การเพ่ิมโครงการวิจัยใหม่ 

ในการเพ่ิมโครงการวิจัยใหม่ที่ได้รับอนุมัติทุนแล้ว แต่ไม่ได้ย่ืนข้อเสนอโครงการผ่านระบบ ท าได้

โดยเลือกเมนู โครงการวิจัย จากนั้นเลือก “เพ่ิมโครงการวิจัยใหม่” และด าเนินการดังนี้ 
 

 เลือกกลุ่มโครงการ ที่ต้องการบันทึกข้อมูล 
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 เลือกข้อมูลทุน ได้แก่ แหล่งทุน ประเภททุน และปีงบประมาณ 

 

 

 ส าหรับการบันทึกข้อมูลโครงการวิจัย สามารถจัดกลุ่ม ข้อมูลที่ต้องน าเข้า 8 กลุ่ม ได้แก่ 
  

1. ข้อมูลทั่วไป 

2. รายละเอียดโครงการ 

3. คณะผู้วิจัย 

4. งบประมาณ 

5. KPI 

6. ผู้ทรงคุณวุฒิที่เสนอ 

7. เอกสารแนบ 

8. ตรวจสอบความถูกต้อง  

โดยสามารถบันทึกข้อมูลตามล าดับ และส่ง

โครงการวิจัย จึงจะเสร็จส้ินข้ันตอนการเพ่ิม

โครงการวิ จั ย ใหม่  แล ะผู้จัดสรรทุ นจ ะ

ด าเนินการในข้ันตอนต่อไป  

 

 

 

หมายเหตุ  

ในกรณีท่ีบันทึกข้อมูลโครงการวิจัยก าลังด าเนินการจะจัดอยู่ในกลุ่ม “โครงการวิจัยบันทึกใหม่”  เว้นแต่เป็น

โครงการวิจัยท่ีท าร่วมกับต่างสถาบันอื่น และเป็นโครงการท่ีนักวิจัยภายใต้สังกัดของท่านเป็นผู้ร่วมเท่าน้ัน จะ

จัดอยู่ในกลุ่ม “โครงการร่วมวิจัยกับต่างสถาบัน” 
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4.2 การน าเขา้ข้อมลูโครงการ 

ในกรณีที่เป็นข้อเสนอการวิจัยที่ย่ืนขอทุนวิจัยใหม่ในระบบ และได้รับ

อนุมัติทุนแล้ว ผู้จัดสรรทุนวิจัยสามารถย้ายข้อมูลข้อเสนอการวิจัย

มาเพ่ือด าเนินการต่อได้ โดยเลือกเมนู โครงการวิจัย จากนั้นเลือก 

“น าเข้าข้อมูลโครงการ” และด าเนินการดังนี้ 

 ค้นหาโครงการวิจัย ที่ต้องการเปลี่ยนสถานะ โดยสามารถ

ระบุตัวเลือกการค้นหา ได้แก่ ปีงบประมาณ แหล่งทุน ประเภท

ทุน รอบที่ เสนอขอ คณะ/หน่วยงาน สถานะโครงการวิจัย 

รวมถึงค าค้นที่ต้องการค้นหา และกด “ค้นหา” 

 ระบบจะแสดงรายการโครงการวิจัย ตามตัวเลือกที่ค้นหา 

 เลือกโครงการและสถานะที่ต้องการเปลี่ยนสถานะ 

 คลิกปุ่ม “น าเข้าข้อมูลโครงการ” เพ่ือย้ายข้อมูลข้อเสนอ

โครงการมาด าเนินการต่อไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  

สามารถน าเข้าเฉพาะข้อเสนอการวิจัยท่ีมีสถานะ "อนุมัติโครงการ" เท่าน้ัน และโครงการวิจัยจะจัดอยู่ 

ในกลุ่ม “โครงการวิจัยน าเข้า” 

(1) ระบุตัวเลอืกเพ่ือค้นหา 

(2) ค้นหาโครงการวิจัย 

(4) คลกิ “น าเข้าขอ้มูลโครงการ” 

(3) เลือกโครงการท่ีต้องการ 

รายการค้นหา 

ข้อเสนอการวิจัยที่อนุมัติแล้ว 
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4.3 การจัดการโครงการวิจัย 

เป็น ข้ันตอนที่ ผู้ จัดสรรทุนวิจัยด าเนินการเพ่ื อจัดการ

โครงการวิจัย ตั้งแต่ข้ันตอนการตรวจสอบรายงานวิจัย  

ก ารป ระเมิ น ร ายง าน วิ จั ย  ก าร พิ จ ารณ าขย าย เวล า

โครงการวิจัย การจัดสรรและเบิกจ่ายงบประมาณ ตลอดจน

การปิดโครงการวิจัย ในการจัดการโครงการวิจัยสามารถ

ด าเนินการได้โดยเลือกเมนู โครงการวิจัย จากนั้นเลือก 

“จัดการโครงการวิจัย” และด าเนินการดังนี้ 

 

 ค้นหาโครงการวิจัย ที่ต้องการด าเนินการ โดย

สามารถระบุตัวเลือกการค้นหา ได้แก่ ปีงบประมาณ 

แหล่งทุ น  ประเภททุ น  รอบที่ เสนอขอ คณ ะ/

หน่วยงาน สถานะโครงการวิจัย รวมถึงค าค้นที่

ต้องการค้นหา และกด “ค้นหา” 

 ระบบจะแสดงรายการโครงการวิจัย ตามตัวเลือกที่

ค้นหา 

 คลิกปุ่ม “ด าเนินการ” เพ่ือจัดการโครงการวิจัย  

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) ระบุตัวเลอืกเพ่ือค้นหา 

(2) ค้นหาโครงการวิจัย 

รายการค้นหา 

โครงการวิจัย 

ดูรายละเอียด 

แก้ไข 

ลบ 

(3) คลิก “ด าเนินการ” 
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โดยสิทธิ์ผู้ประสานงาน สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

สิทธ์ิการด าเนินการ สิทธ์ิผู้ประสานงาน *เปน็ผู้จัดสรรทุน 

ดูรายละเอียด   

แก้ไข -  

ลบ -  

ด าเนินการ (สามารถด าเนินการเม่ือนักวิจัยส่งโครงการแลว้เท่าน้ัน)   

o การตรวจสอบโครงการวิจัย -  

o การแก้ไขข้อมูลโครงการวิจัย -  

o การบันทึกผู้ช่วยวิจัย   

o การบันทึกรายงานวิจัย   

o การประเมินรายงานวิจัย  
(เฉพาะประเมินร่างรายงานฯ)  

o การเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ -  

o การแจ้งปรับปรุงเปล่ียนแปลงโครงการวิจัย 

o การพิจารณาปรับปรุงเปล่ียนแปลงโครงการวิจัย 

 

- 
 
 

o การแจ้งขยายระยะเวลาโครงการวิจัย 

o การพิจารณาขยายระยะเวลาโครงการวิจัย 

 

- 
 
 

o การแจ้งยุติโครงการวิจัย 

o การพิจารณายุติโครงการวิจัย 

 

- 
 
 

o การจัดสรรงบประมาณ -  

o การเบิกจ่ายงบประมาณ  
(เฉพาะแหล่งทุนงบประมาณแผ่นดิน) 

 

o การปิดโครงการ  
(บันทึกวันท่ีส่งร่างรายงานฯ)  

o การบันทึกบทคัดย่อ   

o การบันทึกผลผลิต (Output)   

o การบันทึกผลลัพธ์ (Outcome)   

o การบันทึกผลกระทบ (Impact)   

o การบันทึก Graphical Abstract   

o ประวัติการด าเนินการ   
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1) การตรวจสอบโครงการวิจัย 

เมื่อนักวิจัยเพ่ิมโครงการวิจัยใหม่และส่งโครงการวิจัยแล้ว โครงการจะเปลี่ยนสถานะเป็น  

ส่งให้เจ้าของทุนพิจารณาโครงการ  ซ่ึงเป็นข้ันตอนที่ผู้จัดสรรทุนวิจัยด าเนินการตรวจสอบ

ความครบถ้วนสมบูรณ์ของโครงการวิจัย และบันทึกผลการตรวจสอบโครงการวิจัย 

 

o ผ่านการตรวจสอบจากผู้ประสานงานทนุวิจัย 

กรณีผ่านการตรวจสอบความครบถ้วนสมบูรณ์ของข้อมูลจากผู้จัดสรรทุน 

o ส่งกลับใหน้ักวิจัยด าเนนิการแก้ไข 

กรณีพิจารณาแล้วว่า ข้อมูลยังไม่สมบูรณ์ และต้องการส่งกลับให้นักวิจัยด าเนินการแก้ไข 

 

2) การแก้ไขข้อมูลโครงการวิจัย 

ผู้จัดสรรทุนวิจัยสามารถแก้ไข

ข้อมูลเฉพาะของโครงการวิจัยได้ 

โดยเข้าไปที่ เมนู “แก้ไขข้อมูล

โครงการวิจัย”  สามารถแก้ไข

ข้อมูล ดังต่อไปนี้ 

 ประเภททุน 

 ลักษณะโครงการวิจัย 

 ระยะเวลาการวิจัย 

 

 

 

 

(3) บันทึก 

(1) เลือกผลการตรวจสอบ 

(2) ระบุความเห็น (ถ้ามี) 
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3) การบันทึกผู้ช่วยวิจัย 

เมื่อโครงการวิจัยอยู่ในสถานะ 

โค ร ง ก าร วิ จั ย อ ยู่ ร ะห ว่ า ง

ด า เนิ น ก า ร  นั ก วิ จั ย แ ล ะ ผู้

ป ร ะส าน ง าน วิ จั ย ส าม า ร ถ

ด าเนินการในข้ันตอนของการ

บันทึกข้อมูล ผู้ช่วยวิจัยประจ า

โครงการวิจัยได้ โดยเข้าไปที่เมนู 

“ผู้ช่วยวิจัย”  และด าเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

4) การบันทึกรายงานวิจัย 

เมื่อโครงการวิจัยอยู่ ในสถานะ 

โค ร ง ก าร วิ จั ย อ ยู่ ร ะห ว่ า ง

ด า เนิ น ก า ร  นั ก วิ จั ย แ ล ะ ผู้

ป ร ะส าน ง าน วิ จั ย ส าม า ร ถ

ด าเนินการในข้ันตอนของการ

บันทึกรายงานวิจัยได้ ได้ โดยเข้า

ไปที่เมนู “งานวิจัย/เอกสารอ่ืน ๆ” 

และด าเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 

 

 

(1) เลือกประเภทรายงาน 

(2) อัพโหลดเอกสาร 

ลบ 

(3) เลือกหากต้องการเผยแพร่เอกสาร 

แก้ไข 

(4) บันทึก 

แก้ไข ลบ เอกสารแนบ 

ปลดล็อค 

ให้นักวิจัยแก้ไขเอกสาร 

(1) เลือกผลการตรวจสอบ 

(2) ค้นหารายชื่อผู้ร่วมวิจัย 

(3) เลือก 

(4) บันทึก 
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5) การประเมินรายงานวิจัย 

เมื่อนักวิจัยบันทึกรายงานวิจัย ผู้จัดสรรทุนวิจัยสามารถด าเนินการในข้ันตอนของการตั้งค่า

ประเมินรายงานวิจัย เพ่ือส่งให้ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาให้ความเห็นชอบรายงานวิจัย โดยเข้าไปที่

เมนู “การประเมินรายงานวิจัย” 

  

และด าเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 

1. เร่ิมต้นการประเมิน โดย ตั้งค่าการประเมินใหม่ ระบุประเภทการประเมิน ก าหนด

ระยะเวลาการประเมิน และกดบันทึก 

(ระบบจะ เปิด/ปดิ ให้ผู้ทรงฯ ประเมินรายงานวิจัยอัตโนมัติ ตามระยะเวลาการประเมินท่ีก าหนด และ แจ้ง

เตือนการประเมิน ไปยังผู้ทรงฯ ก่อนสิ้นสุดการประเมิน 1 สัปดาห์) 

 

(1) ระบุประเภทการประเมิน 

(2) หากตอ้งการประเมินรายงานวิจัย Online 

(3) ก าหนดระยะเวลาการประเมนิ 

(4) บันทึก 

ต้ังค่าการประเมินใหม่ 

ลบ 

จัดการผลประเมิน 

แก้ไขการต้ังค่าประเมิน / 

ก าหนดผู้ทรงฯ /สรุปผลประเมิน 

แบบฟอร์มผลการประเมิน 
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2. เมื่ อ บันทึกข้อมูลแล้ว สามารถเพ่ิม เอกสารประกอบการประเมิน และก าหนด

ผู้ทรงคุณวุฒิในการประเมินรายงานวิจัย โดยเพ่ิมจากรายช่ือผู้ทรงคุณวุฒิเร่ิมต้น 

หรือค้นหารายช่ือเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

 

  

 

3. เมื่อก าหนดผู้ทรงคุณวุฒิเพ่ือประเมินรายงานวิจัยแล้ว สามารถส่ง Email เพ่ือเชิญผู้

ทรงฯ ประเมิน พร้อมแนบเอกสารประกอบการประเมินได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แก้ไขการต้ังค่าการประเมิน 

(5) เพ่ิมเอกสารประกอบการประเมิน 

(6) ก าหนดผู้ทรงคุณวฒุ ิ

แก้ไขการต้ังค่าการประเมิน 

(1) กดปุ่มเพ่ือส่ง Email เชิญประเมนิ 

(2) แนบหนังสือเชิญประเมนิ 

(3) เลือกเอกสารประกอบการประเมิน 

(4) ส่งอีเมล 

เมื่อผู้ทรงคุณวุฒิด าเนินการ

ประเมนิเสร็จส้ินและสง่ผลประเมิน 

จะเป็นข้ันตอนการสรปุผลประเมิน  

เพ่ือส่งให้นักวิจัยทราบผลต่อไป  
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4. เมื่อผู้ทรงคุณวุฒิด าเนินการและส่งผลประเมินแล้ว จะเป็นข้ันตอนการสรุปผลประเมิน

ทั้งหมด และส่งผลประเมินให้นักวิจัยทราบผล โดยคลิกเลือก “ผลการประเมิน”  

และตรวจสอบผลการพิจารณาจากผู้ทรงคุณวุฒิ  

 

 

 

 ในกรณีที่ ผู้ทรงคุณวุฒิ ไม่ได้

ตอบรับการประเมินผ่านระบบ

ด้วยตัวเอง สามารถตอบรับ

และเพ่ิมผลการพิจารณาแทนผู้

ทรงฯ ได้ โดยคลิกเลือก “ผล

การประเมิน” เลือก ตอบรับการ

ป ร ะเมิ น  ห รื อ  ป ฏิ เส ธ ก าร

ประเมิน บันทึกผลการประเมิน และกด “ส่งผลประเมิน” 

 

 ในกรณีที่ผู้ทรงคุณวุฒิ บันทึกผลการ

พิจารณ าในระบบประเมิน  Online 

แล้ว แต่ยังไม่ส่งผลประเมิน  หาก

ส้ิน สุดระย ะเวลาการประเมิ นแล้ ว

สามารถตรวจสอบผลประเมิน และกด 

“ส่งผลประเมิน” 

(1) จัดการผลการประเมนิ 
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5. ท าการ บันทึกการแสดงผลการพิจารณาไปยังนักวิจัย โดยเลือกแสดง ผลการ

พิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิ หรือ ผลการพิจารณาที่แก้ไขแล้ว 

 

 

6. เมื่อเสร็จส้ินข้ันตอนการสรุปผลประเมินและบันทึกการแสดงผลการพิจารณาไปยัง

นักวิจัย ทั้งหมดแล้ว กลับมาที่หน้า จัดการผลประเมินข้อเสนอโครงการวิจัย  

ในส่วน สรุปผลประเมิน เพ่ือดูแบบฟอร์มสรุปผลประเมิน  

 จากนั้นกด “ส้ินสุดการประเมิน” เมื่อต้องการส้ินสุดการประเมิน และส่งอีเมล

แจ้งผลการประเมินไปยังนักวิจัย  

เป็นอันส้ินสุดข้ันตอนการประเมินข้อเสนอโครงการ 

 

 

 

 

 

สถานะการประเมินรายงานวิจัย 

o In process - อยู่ระหว่างด าเนินการ สถานะเร่ิมต้น ระบบจะเปิด/ปดิ ให้ผู้ทรงฯ ประเมินในระบบตาม

ระยะเวลาการประเมินท่ีก าหนดไว้ 

o Completed - สิ้นสุดการประเมิน 

ดูผลประเมนิทั้งหมด 

แสดงผลประเมินท้ังหมดของ

ผู้งทรงคุณวุฒิท่ีส่งผลประเมินแล้ว 

ดูผลประเมนิฉบับส่งนักวิจัย 

แสดงเฉพาะผลประเมินท่ีมีการ บันทึกการ

แสดงผลการพิจารณาไปยังนักวิจัย เท่าน้ัน 

ส้ินสุดการประเมนิ 

และส่งผลการประเมินให้นกัวิจัย 



37 
 

6) การเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคณุวุฒ ิ

เมื่อส้ินสุดการประเมินรายงานวิจัยแล้ว ผู้จัดสรรทุนวิจัยจะท าการบันทึกข้อมูล “การเบิกจ่าย

ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ” โดยเข้าไปที่เมนู “การเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ” ระบบจะ

แสดงรายช่ือผู้ทรงคุณวุฒิที่ได้ท าการประเมินและส่งผลประเมินในระบบ และด าเนินการตาม

ข้ันตอนดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อบันทึกข้อมูลและด าเนนิการเบิกจ่ายเสร็จส้ินแลว้ สามารถบันทึกทึกข้อมลู วันที่ขออนุมตัิ 

(กรณีผู้ทรงฯ ภายใน) หรือวันทีโ่อนเงนิ (กรณีผู้ทรงฯ ภายนอก) และท าการส่งอีเมลแจง้การ

เบิกจ่ายค่าตอบแทนไปยงัผู้ทรงคุณวุฒิได ้

 

(1) เพ่ิมการเบิกจ่ายค่าตอบแทนใหม่ 

(2) เลอืกผู้ทรงคณุวุฒิท่ีต้องการเบิกจ่าย 

(3) กรอก จ านวนเงิน  

และวันท่ีสรุปขอ้มูลการเบิกจ่าย  

(4) บันทึก  

(5) กรอกวันท่ีขออนุมัติ/โอนเงิน 

(6) ส่ง Email แจ้งการเบกิจ่าย 
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7) การปรับปรุงเปลี่ยนแปลงโครงการวิจัย 

เมื่ อ โ ค ร ง ก า ร วิ จั ย อ ยู่ ใน ส ถ า น ะ 

โครงการวิจัยอยู่ ระหว่างด าเนินการ 

นักวิจัยและผู้ประสานงานวิจัยสามารถ

ด าเนินการในข้ันตอนการ “แจ้งปรับปรุง

เป ล่ี ย น แ ป ล ง โค รง ก าร วิ จั ย ”  ได้  

โด ย เ ข้ า ไป ที่ เม นู  “ ก า ร ป รั บ ป รุ ง

เปล่ียนแปลงโครงการวิจัย” และบันทึก

ข้อมูล ดังต่อไปนี ้

1. รายละเอียดการเปลี่ยนแปลงการวิจัย 

2. เหตุผลการเปลี่ยนแปลงการวิจัย 

3. แนบเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

เมื่อบันทึกข้อมูลแจ้งปรับปรุงเปลี่ยนแปลงโครงการวิจัยแล้ว  สถานะการขอปรับปรุง

เปลี่ยนแปลงจะเปลี่ยนเป็น   แจ้งปรับปรุงเปล่ียนแปลงโครงการ    จะเป็นข้ันตอนของผู้จัดสรรทุนวิจัยที่

จะด าเนินการ “บันทึกผลการพิจารณาการแจ้งปรับปรุงเปล่ียนแปลงโครงการวิจัย”  

โดยด าเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 

 

 

ในกรณีที่บันทึกผลการพิจารณา

เป็ น  อ นุ มั ติ ก า ร ป รั บ ป รุ ง
เปลี่ยนแปลงโครงการ สถานะการ

ขอป รับป รุง เปลี่ ยนแปลงยจ ะ

เ ป ลี่ ย น เ ป็ น 

  อนุมัติการปรับปรุงเปล่ียนแปลงโครงการ   จึง

จะเสร็จส้ินข้ันตอนการพิจารณา 

ลบ 

แก้ไข 

บันทึกการปรับปรุงใหม ่

ยกเลิก 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 

(1) คลิก “พิจารณา” 

แบบฟอร์มแจ้งปรับปรุงเปล่ียนแปลงโครงการวิจัย 

(2) เลือกผลการพิจารณา 

(3) ระบุความเห็น 

(4) ยืนยันการพิจารณา 
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8) การขยายระยะเวลาโครงการวิจัย 

เมื่ อ โ ค ร ง ก า ร วิ จั ย อ ยู่ ใน ส ถ า น ะ 

โครงการวิจัยอยู่ ระหว่างด าเนินการ 

นักวิจัยและผู้ประสานงานวิจัยสามารถ

ด าเนินการในข้ันตอนการ “แจ้งขยาย

ระยะเวลาโครงการวิจัย” ได้ โดยเข้าไปที่

เมนู “การขยายระยะเวลาโครงการวิจัย” 

และบันทึกข้อมูล ดังต่อไปนี้ 

1. ระยะเวลาที่ขอขยาย 

2. ปัญหาอุปสรรค 

3. งานวิจัยที่ได้ท าไปแล้ว 

4. ขั้นตอนการวิจัยที่ยังไม่ได้ด าเนินการ 

5. ขั้นตอนการวิจัยที่ด าเนินการไปแล้ว 

 

เมื่อบันทึกข้อมูลแจ้งขยายระยะเวลาโครงการวิจัยแล้ว สถานะการขอขยายระยะเวลาจะ

เปลี่ยนเป็น   แจ้งขยายระยะเวลาโครงการ    จะเป็นข้ันตอนของผู้จัดสรรทุนวิจัยที่จะด าเนินการ “บันทึก

ผลการพิจารณาการแจ้งขยายระยะเวลาโครงการวิจัย” โดยด าเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

ในกรณีที่บันทึกผลการพิจารณาเป็น 
อนุมัติการขยายระยะเวลาโครงการ 

สถานะการขอขยายระยะเวลาจะ

เปลี่ ยน เป็น   อนุมัติ ก ารขยายระยะเวลา

โครงการ   จึงจะเสร็จส้ินข้ันตอนการ

พิจารณา 

 

 

ลบ 

แก้ไข 

บันทึกการขยายเวลาใหม ่
ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 

แบบฟอร์มแจ้งขยายระยะเวลาโครงการวิจัย 

(1) คลิก “พิจารณา” 

(2) เลือกผลการพิจารณา 

(3) ระบุความเห็น 

ยกเลิก 

(4) ยืนยันการพิจารณา 
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9) การยุติโครงการวิจัย 

เมื่ อ โ ค ร ง ก า ร วิ จั ย อ ยู่ ใน ส ถ า น ะ 

โครงการวิจัยอยู่ ระหว่างด าเนินการ 

นักวิจัยและผู้ประสานงานวิจัยสามารถ

ด าเนิ นก ารใน ข้ันตอนการ “แจ้งยุ ติ

โครงการวิจัย” ได้ โดยเข้าไปที่เมนู “การ

ยุติ โครงการวิจัย” และบันทึกข้อมู ล 

ดังต่อไปนี ้

1. เหตุผลการยุติโครงการวิจัย 

2. แนบเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

เมื่อบันทึกข้อมูลแจ้งยุติโครงการวิจัยแล้ว สถานะการขอยุติจะเปลี่ยนเป็น   แจ้งยุติโครงการวิจัย   จะ

เป็นข้ันตอนของผู้จัดสรรทุนวิจัยที่จะด าเนินการ “บันทึกผลการพิจารณาการแจ้งขยาย

ระยะเวลาโครงการวิจัย” โดยด าเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 

 

 

ในกรณีที่บันทึกผลการพิจารณา

เป็ น  อ นุ มั ติ ก ารยุ ติ โค รง ก าร 
สถานะการขอยุติ จ ะเปลี่ ยน เป็น 

  อนุมัติการยุติ โครงการ   จึงจะเสร็จส้ิน

ข้ันตอนการพิจารณา 

 

 

ค าอธิบาย  

1. ขอขยายระยะเวลาด าเนินการวิจัยได้คร้ังละไม่เกิน 6 เดือน รวมแล้วไม่เกิน 12 เดือน 

2. ต้องได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยก่อนจึงจะด าเนินการได้ มหาวิทยาลัยอาจไม่รับพิจารณา หรืออาจ

ไม่อนุมัติ ถ้าผู้วิจัยได้ด าเนินการสิ่งใดไปก่อนท่ีจะได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัย 

แบบฟอร์มแจ้งยตุิโครงการวิจัย 

ลบ 

แก้ไข 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 

(1) คลิก “พิจารณา” 

(3) ระบุความเห็น 

(2) เลือกผลการพิจารณา 

(4) ยืนยันการพิจารณา 
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10) การจัดสรรงบประมาณ 

เมื่อโครงการวิจัยอยู่ในสถานะ โครงการวิจัยอยู่ระหว่างด าเนินการ ผู้จัดสรรทุนวิจัยสามารถ

ด าเนินการจัดสรรงบประมาณได้ โดยเข้าไปที่เมนู “การจัดสรรงบประมาณ” เป็นข้ันตอนในการ

ค านวนงบประมาณที่ได้รับจัดสรรตลอดการด าเนินการโครงการ และด าเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 

 

1. เพ่ิมข้อมูลงบประมาณที่ได้รับ  

เลือกแหล่งเงิน ประเภทงบประมาณ (ค่าธรรมเนียม งบด าเนินการ งบบุคลากร และงบลงทุนหรือ

งบครุภัณฑ์) ระบุจ านวนเงนิงบประมาณ และรายละเอียด  

 

 

 

2. ค านวนงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 

ระบบจะท าการค านวณงบประมาณที่ได้รับจัดสรรให้อัตโนมัติ จากข้อมูล “งบประมาณที่

ได้รับ” ที่บันทึกไว้ ตามเงื่อนไขของแต่ละประเภททุน  

 

(2) กรอกข้อมูล 

ข้อมูลส าคัญประกอบ 

การจดัสรรงบประมาณ 

(1) คลิก “เพ่ิมงบประมาณท่ีได้รับ” 

(3) บันทึก 

กด “ค านวณการจัดสรรงบประมาณ” 
แก้ไข ลบ 

ข้อมูลงบประมาณที่ได้รับ 
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ระบบจะค านวณโดยวิธีเฉล่ียตามจ านวนเดือนของระยะเวลาด าเนินโครงการ เม่ือ

ค านวณการจัดสรรงบประมาณส าเร็จ จะจ าแนกผลการจัดสรรงบประมาณตาม

ปีงบประมาณ ปีปฏิทิน ปีการศึกษา และ สัดส่วนนักวิจัย 

 

 

 

โดยวิธีการค านวณมีกรณียกเว้น

จ าก วิ ธี ก ารข้ าง ต้ น  โด ย จ ะ

ค านวณตามสัดส่วนท่ีสนับสนุน 

ในโครงการท่ีอยู่ภายในประเภท

ทุน ดังต่อไปน้ี 

 

ผลการค านวณ 

การจดัสรรงบประมาณ 

ตามปีงบประมาณ ตามปีปฏิทิน ตามปีการศึกษา 

ตามสัดส่วนนักวิจัย 
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11) การเบิกจ่ายงบประมาณ 

เมื่ อ ผู้ จัดสรรทุ นวิจั ยด าเนิ นการใน

ข้ันตอนของการจัดสรรงบประมาณ

เสร็จ จะสามารถด าเนินการบันทึกข้อมูล 

การเบิกจ่ายงบประมาณ โดยเข้าไปที่เมนู 

“การเบิกจ่ายงบประมาณ” 

ระบบจะแสดงข้อมูลงบประมาณที่ได้รับ

จัดสรร และด าเนินการบันทึกข้อมูล

งบประมาณที่เบิกจ่าย ตามข้ันตอนดังนี้ 

 

เพ่ิมข้อมูลการเบิกจ่ายงบประมาณ  

 คร้ังที่/งวดที่ เบิกจ่าย 

 ปีที่เบิกจ่าย  

 ประเภทงบประมาณ  

  (ค่าธรรมเนียม งบด าเนินการ งบบุคลากร 

และงบลงทุนหรืองบครุภัณฑ์)  

 ระบุจ านวนเงินทีเ่บิกจ่าย 

 วันที่เบิกจ่าย 

 และรายละเอียดอื่น ๆ  

 

ระบบจะท าการค านวณจ านวนงบประมาณให้อัตโนมัติ จากข้อมูลการเบิกจ่าย/คืนเงินที่บันทึกไว ้

  

 

ข้อมูลงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 

(1) คลิก “เพ่ิมการเบิกจ่าย” 

(2) กรอกข้อมูล 

(3) บันทึก 

แก้ไข ลบ 

ข้อมูลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
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12) การปิดโครงการ 

ผู้จัดสรรทุนวิจัยสามารถด าเนินการในข้ันตอนการปิดโครงการได้ โดยเข้าไปที่เมนู “ปิดโครงการ

และข้อมูลประกอบฯ” สามารถบันทึกข้อมูลวันที่ส่งรายงานวิจัย วันที่ส่งเอกสารต่าง ๆ ตาม

ตัวช้ีวัด (KPI) ที่ก าหนดไว้ ตลอดจนวันที่ปิดโครงการ ตามเงื่อนไขของแต่ละประเภททุน 
 

 

 

โดยระบบจะแสดงรายละเอียด

โค ร ง ก า ร เ พ่ื อ พิ จ า รณ า

ประกอบการปิดโครงการ และผู้

จัดสรรทุนวิจัยด าเนินการปิด

โครงการโดยบันทึกข้อมูล ตาม

ข้ันตอนดังนี้ 

 

 

ท าเคร่ืองหมาย  หน้าวันที่ที่ต้องการบันทึก 

 ในกรณี ปดิโครงการโดยสมบูรณ์ ตามเง่ือนไขของทุนวิจัย เลือก วันท่ีโครงการวิจัยเสร็จส้ินอย่างสมบูรณ์  

 ในกรณีปดิโครงการโดยท่ีนักวิจัยด าเนินการไม่เสร็จสิ้น เลือก วันท่ีโครงการวิจัยยุต ิ

กรอกวันที ่และระบุรายละเอียด  

 

รายละเอียดโครงการ 

(1) เลือกวันท่ีท่ีต้องการบันทึก (2) กรอกวันท่ี (3) ระบุรายละเอียด 

(4) บันทึก 
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โดยโครงการวิจัยจะเปลี่ยนสถานะตามข้อมูลที่บันทึกไว้ ดังนี้ 

1. บันทึก วันที่ส่งร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ เมื่อนักวิจัยส่งร่างรายงานวจิัยฉบับสมบูรณ์  

โครงการวิจัยจะเปลี่ยนสถานะเป็น    ส่งร่างรายงานฉบับสมบูรณ์ .  

2. บันทึก วันที่ส่งรายงานวจิัยฉบับสมบูรณ์ เมื่อนักวิจัยส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์  

โครงการวิจัยจะเปลี่ยนสถานะเป็น    ส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ .   

3. บันทึก วันที่โครงการวิจัยยุติ เพ่ือปิดโครงการกรณีนักวิจัยด าเนินการไมเ่สร็จส้ิน  

โครงการวิจัยจะเปลี่ยนสถานะเป็น   ยุติโครงการวิจัย .  

4. บันทึก วันที่โครงการวิจัยเสร็จส้ิน (ต่อเนื่อง) ด าเนินการต่อในปีถัดไป เพ่ือปิด

โครงการวิจัยลักษณะต่อเนื่องที่ส้ินสุดในแต่ละปีงบประมาณ  

โครงการวิจัยจะเปลี่ยนสถานะเป็น   โครงการวิจัยเสร็จส้ิน (ต่อเนื่องที่ด าเนินการต่อในปีถัดไป) .    

5. บันทึก วันที่โครงการวิจัยเสร็จส้ินอย่างสมบูรณ์ เพ่ือปิดโครงการโดยสมบูรณ์ ตาม

เงื่อนไขของทุนวจิัย   

โครงการวิจัยจะเปลี่ยนสถานะเป็น   โครงการวิจัยเสร็จส้ินอย่างสมบูรณ์ .  

 

13) การบนัทึกบทคัดย่อ 

นักวิจัยและผู้ประสานงานวิจัยสามารถด าเนินการในข้ันตอนของการบันทึกข้อมูลบทคัดย่อได้ 

โดยเข้าไปที่เมนู “บทคัดย่อ”  
 

สามารถบันทึกบทคัดย่อได้ 2 รูปแบบ คือ  

1) กรอกข้อมูลบทคัดย่อ หรือ 2) อัพโหลดเอกสารบทคัดย่อ 

 

(1) กรอกบทคัดย่อ (ภาษาไทย) (2) กรอกบทคัดย่อ (ภาษาอังกฤษ) (ไม่บังคับ) 

(3) บันทึก 

1 

2 

(1) อัพโหลดเอกสาร 

(3) บันทึก 

(2) เลอืก หากต้องการเผยแพร่ 
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14) การรายงานผลการวิจัย 

นักวิจัยและผู้ประสานงานวิจัยสามารถด าเนินการในข้ันตอนของการรายงานผลการวิจัยได้ โดย

เข้าไปที่เมนู “Output/Outcome/Impact” หรือเมนู “Graphical Abstract” ตามหัวข้อที่

ต้องการรายงาน 

14.1) การบนัทึกผลผลิต (Output) 

  ประกอบด้วยข้อมูล ดังนี ้
 

1. รายงานผลผลิตโครงการจ าแนกตามการใช้ประโยชน์ สามารถเพ่ิมข้อมูลผลผลิต 

โดยบันทึกข้อมูลดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

(3) บันทึก 

แก้ไข ลบ 

(2) กรอกข้อมลู 

(1) คลิก “เพ่ิมผลผลิต” 
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2. ผลที่ได้จากการวิจัย โดยระบบจะแสดงข้อมูลตามตัวช้ีวัด (KPI) ที่ท่านได้ก าหนด

เป้าหมายไว้  

 
 

3. ผลงานทางวิชาการ โดยระบบจะแสดงข้อมูลผลงานตีพิมพ์จากการบันทึกข้อมูลใน

ระบบ HR-MIS ( https://hrmis.psu.ac.th ) 

 

 

 

4. ใบตอบรับการตีพิมพ์ ในกรณีที่ผลงานยังไม่ได้ตีพิมพ์ สามารถบันทึกข้อมูลและ 

อัพโหลดใบตอบรับการตีพิมพ์ 

 

 

(2) บันทึก 

(1) กรอกผลท่ีได้ 

ข้อมูลผลงานทางวิชาการ 

จากระบบ HR-MIS 

(1) คลิก “เพ่ิมใบตอบรับ” 

แก้ไข ลบ 

(2) กรอกข้อมลู 

(3) บันทึก 

https://hrmis.psu.ac.th/
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14.2) การบันทึกผลลพัธ์ (Outcome) 

สามารถ รายงานผลลัพธ์ ที่ได้ตลอดระยะเวลาโครงการ และตัวช้ีวัด โดยบันทึกข้อมูล

ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

(1) คลิก “เพ่ิมผลลัพธ์” 

แก้ไข ลบ 

(2) กรอกข้อมลู 

(3) บันทึก 
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14.3) การบันทึกผลกระทบ (Impact) 

สามารถรายงาน ผลกระทบจากการด าเนินโครงการ โดยบันทึกข้อมูลดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) คลิก “เพ่ิมผลกระทบ” 

แก้ไข ลบ 

(2) กรอกข้อมลู 

(3) บันทึก 



50 
 

14.4) การบันทึก Graphical Abstract  

สามารถอัพโหลด Graphical Abstract โดยบันทึกข้อมูลดังนี้ 

 

 

 

15) ประวัติการด าเนนิการ 

ผู้จัดสรรทุนวิจัยสามารถดูประวัติการด าเนินการโครงการวิจัยได้ โดยเข้าไปที่เมนู “ประวัติการ

ด าเนินการ” และสามารถบันทึกประวัติการด าเนินการเพ่ิมเติม ดังนี้ 

 

 

ค าอธิบาย  

เปน็การอธิบายผลการวิจัยด้วยภาพหรือวิดีโอได้อย่างสั้นๆ ครบถ้วน และเข้าใจง่าย ซ่ึงอาจจะเปน็ Research 

Model แผนผังแสดงกระบวนการทดลอง ภาพเปรียบเทียบ เป็นต้น โดยอัพโหลดในรูปแบบ Infographic 

หรือ Short Clip Video ความยาวไม่เกิน 1 นาที 

(1) อัพโลดเอกสาร 

(2) บันทึก 

ประวัติการด าเนนิการ

โครงการวิจัย 

(1) เพ่ิมประวัติการด าเนินการ 

(2) กรอกข้อมลู 

(3) บันทึก 



51 
 

4.4 การติดตามรายงานวิจัย 

ผู้จัดสรรทุนวิจัยสามารถตรวจสอบรายงานวิจัยและติดตามสถานะการส่งรายงานวิจัย โดย

เลือกเมนู โครงการวิจัย จากนั้นเลือก “ติดตามรายงานวิจัย” และด าเนินการดังนี้ 

 ค้นหาโครงการวิจัย  ที่ต้องการ โดยสามารถระบุตัวเลือกการค้นหา ได้แก่ 

ปีงบประมาณ แหล่งทุน ประเภททุน รอบที่เสนอขอ คณะ/หน่วยงาน สถานะ

โครงการวิจัย รวมถึงค าค้นที่ต้องการค้นหา และกด “ค้นหา” 

 

 

 ระบบจะแสดงรายการโครงการวิจัย ตามตัวเลือกที่ค้นหา และสามารถน าข้อมูล

ออกมาในรูปแบบไฟล์ Excel โดยกดปุ่ม “Export Excel” 

 

ซ่ึงระบบจะค านวนระยะเวลาในการส่งรายงานวิจัยอัตโนมัติ ในข้ันตอนการน าเข้าข้อมูล

โครงการวิจัยและการบันทึกโครงการวิจัยใหม่  

(ขณะน้ีเปิดใช้งานเฉพาะโครงการภายใต้แหล่งทุนเงินงบประมาณแผ่นดิน และเงินรายได้มหาวิทยาลัยเท่าน้ัน) 

 

สถานะการติดตามรายงานวิจัย 

o ยังไม่ถึงก าหนด 

o ถึงก าหนดส่งรายงาน – อยู่ในระยะเวลาส่งรายงานวิจัย 

o ส่งรายงานแล้ว – เม่ือนักวิจัย Upload และส่งเอกสารรายงานวิจัยแล้ว 

o ค้างส่งรายงาน – เม่ือสิ้นสุดระยะเวลาส่งรายงานวิจัย และไม่พบการส่งเอกสารรายงานวิจัย 

o มีการขยายเวลาโครงการ – เม่ือถึงก าหนดส่งรายงานวิจัย และโครงการได้รับอนุมัติให้ขยายเวลา

โครงการวิจัย 

(1) ระบุตัวเลอืกเพ่ือค้นหา 

(2) ค้นหาโครงการวิจัย 

(3) Export 

รายการค้นหา 

โครงการวิจัย 



52 
 

4.5 การปรบัสถานะโครงการวิจัย 

ผู้จัดสรรทุนวิจัยสามารถเปลี่ยนสถานะโครงการวิจัยได้ โดยเลือกเมนู 

โครงการวิจัย จากนั้นเลือก “ปรับสถานะโครงการวิจัย” และ

ด าเนินการดังนี้ 

 ค้นหาโครงการวิจัย ที่ต้องการเปลี่ยนสถานะ โดยสามารถ

ระบุตัวเลือกการค้นหา ได้แก่ ปีงบประมาณ แหล่งทุน ประเภท

ทุน รอบที่ เสนอขอ คณะ/หน่วยงาน สถานะโครงการวิจัย 

รวมถึงค าค้นที่ต้องการค้นหา และกด “ค้นหา” 

 ระบบจะแสดงรายการโครงการวิจัย ตามตัวเลือกที่ค้นหา 

 เลือกโครงการและสถานะที่ต้องการเปลี่ยนสถานะ 

 คลิกปุ่ม “ยืนยันการเปล่ียนสถานะ” เพ่ือเปลี่ยนสถานะ

โค รงก ารวิ จั ย  ห รือ  “ลบข้ อ เสนอก ารวิ จั ย ”  เพ่ื อ ลบ

โครงการวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) ระบุตัวเลอืกเพ่ือค้นหา 

(2) ค้นหาโครงการวิจัย 

(5) คลกิ “ยืนยันการเปลี่ยนสถานะ” 

(3) เลือกโครงการท่ีต้องการ 

(4) เลือกสถานะท่ีต้องการเปลี่ยน 

รายการค้นหา 

โครงการวิจัย 

ลบข้อเสนอการวิจัย 
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4.6 การกู้คืนขอ้มูลโครงการวิจัย (Recycle Bin) 

ผู้จัดสรรทุนวิจัยสามารถกู้คืนข้อมูลโครงการวิจัยที่ลบแล้วได้ โดย

เลือก เมนู  โครงการวิจัย  จากนั้ น เลือก “Recycle Bin” และ

ด าเนินการดังนี้ 

 ค้นหาโครงการวิจัย ที่ต้องการเปลี่ยนสถานะ โดยสามารถ

ระบุตัวเลือกการค้นหา ได้แก่ ปีงบประมาณ แหล่งทุน ประเภท

ทุน รอบที่ เสนอขอ คณะ/หน่วยงาน สถานะโครงการวิจัย 

รวมถึงค าค้นที่ต้องการค้นหา และกด “ค้นหา” 

 ระบบจะแสดงรายการโครงการวิจัย ตามตัวเลือกที่ค้นหา 

 เลือกโครงการและสถานะที่ต้องการกู้คืนข้อมูล 

 คลิกปุ่ ม  “ลบข้อ โครงการวิจัย” กรณี ที่ ต้ องการลบ

โค รงก ารวิ จั ย ออกจากระบบอย่ างถ าวร  หรือ  “กู้ คื น

โครงการวิจัย” กรณีที่ต้องการโครงการวิจัยกลับไปด าเนินการ

อีกคร้ัง 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  

ระบบจะเก็บข้อมูลใน Recycle Bin 1 ป ีหากไม่มีการกู้คืนจะท าการลบออกจาก ระบบอย่างถาวรอัตโนมัติ 

(1) ระบุตัวเลอืกเพ่ือค้นหา 

(2) ค้นหาข้อโครงการวิจัย 

รายการค้นหา 

โครงการวิจัย 

(3) เลือกโครงการท่ีต้องการ 

(4) คลกิ “กู้คืนโครงการวิจัย” 
ลบข้อโครงการวิจัย 
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4.7 การออกรายงานโครงการวิจัย 

ผู้จัดสรรทุนวิจัยสามารถออกรายงานข้อมูลข้อเสนอการวิจัยได้ โดยเลือกเมนู โครงการวิจัย 

จากนั้นเลือก “รายงาน” โดยจ าแนกรายงานออกเป็นกลุ่ม ดังต่อไปนี้ 

 

สามารถเลือกหัวข้อรายงานตามที่ต้องการ จากนั้น ระบุเงื่อนไขการออกรายงาน และกด 

“ค้นหา”  ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลที่ต้องการ และสามารถน าข้อมูลออกมาในรูปแบบไฟล์ 

Excel โดยกดปุ่ม “Export Excel”  

 
 

 

 

เลือกรายงาน 

(1) ระบุตัวเลอืกเพ่ือค้นหา 

(3) ค้นหา 

(2) เลอืกคอลมัน์ท่ีต้องการแสดง 

รายการค้นหา 

ข้อมูลรายงาน 

(4) Export 
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ภาคผนวก 

 สถานะข้อเสนอการวิจัย 

ล าดับ ชื่อสถานะ ค าอธิบาย 

1 นักวิจัยก าลังด าเนินการ 

ข้อ เสนอการวิจัย ท่ีนักวิจัยบันทึกค้ างไว้  ยังไม่ ได้กดส่ง 

นักวิจัยสามารถแก้ไขหรือลบข้อเสนอการวิจัยได้ด้วยตัวเอง 

(หากยังไม่ส่งข้อเสนอฯ ผู้จัดสรรทุนจะมองไม่เห็นโครงการและไม่

สามารถด าเนินการต่อได้) 

2 ส่งกลับให้นักวิจัยแก้ไข 

ข้อเสนอการวิจัยท่ีท่ีส่งแล้ว และผู้จัดสรรทุนพิจารณาแล้วว่า 

ข้อมูลยังไม่สมบูรณ์ และส่งกลับให้นักวิจัยด าเนินการแก้ไข      

นักวิจัยสามารถแก้ไขหรือลบข้อเสนอการวิจัยได้ด้วยตัวเอง 

3 ส่งให้เจ้าของทุนพิจารณาโครงการ 
ข้อเสนอการวิจัยท่ีนักวิจัยกดส่งแล้ว และอยู่ในข้ันตอนการ

พิจารณาของผู้จัดสรรทุน 

4 ผ่านการพิจารณาจากเจ้าของทุน 
ข้อเสนอการวิจัยท่ีผ่านการตรวจสอบความครบถ้วนสมบูรณ์

ของข้อมูลจากผู้จัดสรรทุนแล้ว 

5 อยู่ระหว่างการประเมิน 
ข้ อ เส น อ ก ารวิ จั ย อ ยู่ ใน ก ร ะบ ว น ก าร พิ จ ารณ าขอ ง

ผู้ทรงคุณวุฒิ/คณะท างานฯ 

6 อยู่ระหว่างตอบกลับผลการประเมิน 
นักวิจัยตอบกลับผลการพิจารณาการปรับปรุงข้อเสนอการ

วิจัยจากผู้ทรงคุณวุฒิ 

7 
เจ้าของทุนพิจารณาข้อเสนอการวิจัย 

ฉบับปรับปรุง 

ผู้จัดสรรทุนพิจารณาข้อตอบกลับและข้อเสนอการวิจัยฉบับ

ปรับปรุง และประกาศผลการย่ืนข้อเสนอการวิจัย 

8 อนุมัติโครงการ ข้อเสนอการวิจัยท่ีได้รับอนุมัติ 

9 อนุมัติโครงการ ปีงบประมาณถัดไป  

10 ไม่อนุมัติโครงการ ข้อเสนอการวิจัยท่ีไม่ได้รับอนุมัติ 

11 นักวิจัยขอสละสิทธิ์ ข้อเสนอการวิจัยท่ีนักวิจัยขอสละสิทธ์ิ 

12 ยกเลิกโครงการ ข้อเสนอการวิจัยท่ียกเลิกโครงการ 
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 สถานะโครงการวิจัย 

ล าดับ ชื่อสถานะ ค าอธิบาย 

1 นักวิจัยก าลังด าเนินการ 

โครงการวิจัยท่ีนักวิจัยบันทึกค้างไว้ ยังไม่ได้กดส่ง นักวิจัย

สามารถแก้ไขหรือลบโครงการวิจัยได้ด้วยตัวเอง 

(หากยังไม่ส่งโครงการ ผู้จัดสรรทุนจะมองไม่เห็นโครงการและไม่

สามารถด าเนินการต่อได้) 

2 ส่งกลับให้นักวิจัยด าเนินการแก้ไข 

โครงการวิจัยท่ีท่ีส่งแล้ว และผู้จัดสรรทุนพิจารณาแล้วว่า 

ข้อมูลยังไม่สมบูรณ์ และส่งกลับให้นักวิจัยด าเนินการแก้ไข 

นักวิจัยสามารถแก้ไขหรือลบโครงการวิจัยได้ด้วยตัวเอง 

3 ส่งให้เจ้าของทุนพิจารณาโครงการ  
โครงการวิจัยท่ี นักวิจัยกดส่งแล้ว และอยู่ในข้ันตอนการ

พิจารณาของผู้จัดสรรทุน 

4 โครงการวิจัยอยู่ระหว่างด าเนินการ 

โครงการวิจัยท่ีผ่านการตรวจสอบความครบถ้วนสมบูรณ์ของ

ข้อมูลจากผู้จัดสรรทุนแล้ว 

นักวิจัยสามารถถอัพโหลดรายงานวิจัย บันทึกบทคัดย่อ แจ้ง

ขยายระยะเวลาโครงการ และแจ้งยกเลิกโครงการได้ 

5 
- ส่งร่างรายงานฉบับสมบูรณ์ 

- ส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ 

โครงการวิจัยท่ีผ่านการตรวจสอบรายงานวิจัยจากผู้จัดสรรทุน

แล้ว 

6 ยุติโครงการวิจัย 

โครงการวิจัยท่ีได้รับการพิจารณาให้ยุติโครงการ 

เช่น กรณีนักวิจัยคืนทุนท้ังหมดแล้ว กรณีนักวิจัยยังไม่ได้รับ

เงิน กรณีนักวิจัยส่งผลการด าเนินการและคืนทุนบางส่วน 

กรณีบอกเลิกสัญญาการรับทุน เปน็ต้น 

7 
โครงการวิจัยเสร็จส้ิน  

(ต่อเน่ืองท่ีด าเนินการต่อในปีถัดไป) 

โครงการวิจัยท่ีปิดโครงการกรณีท่ีเป็นโครงการวิจัยลักษณะ

ต่อเน่ือง และมีการด าเนินการในปถัีดไป 

8 โครงการวิจัยเสร็จส้ินอย่างสมบูรณ์ 
โครงการวิจัยท่ีปิดโครงการโดยสมบูรณ์ตามเง่ือนไขของทุน

วิจัย 

 


